连云港市中医院公务接待审批单

承办处室：
编号:

	事由（附公函）
	

	起止时间
	年 月
日至
年 月
日

	来宾人数
	
	就餐标准
	

	就餐地点
	
	陪客人数
	

	陪同车辆
	

	其他活动
	

	费用预算
	

	经手人
	
	承办处室

负责人
	
	办公室

主任
	

	分管领导
	;


注：公务接待用餐前，此表要一餐一填报。
























