连云港市中医院公务接待工作流程


相关部门提供上级部门通知、来宾单位公函并填写《公务接待审批单》





接待费报销凭证包括“三单一票一函”





相关部门会同院办填写《公务接待清单》，做好接待费用结算





接待领导（来宾）





分工做好接待方案





院领导审批











